UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN MY HA Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 02/QP-UBND Tan My Ha, ngay 04 thang 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by nim 2023

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Lugt sira
déi, bé sung mét sé dieu cua Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chike chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Ngdn sach nha nuwéc sé 83/2015/QHI13 ngay 25/6/2015;

Can cir Lugt Ké todn so 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015;

Can cw Lugt Quan Iy, sur dung tai san tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s¢ 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt ngdn sdach nha niedc;

Can cir Nghi dinh s¢ 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché dé tw chu, tw chju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
qudn 1y hanh chinh d6i Véi cdc co quan Nha nwéc; Nghi dinh sé 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phi vé sira déi, bé sung mét s¢ diéu Nghj dinh
130/2005/ND-CP;

Can cit Nghj dinh Sé: 04/2015/NP-CP ngay 09 thdng 01 ndam 2015 cua
Chinh phu Vé thyc hién ddn chi trong hoat déng cia co quan hanh chinh nha
nwoc va don vi Sy nghiép cong lap;

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV cua Bé Tdi chinh
va Bé Néi vu ngay 30/5/2014 vé viéc quy dinh ché dg tw chii, tw chju trach
nhiém vé siz dung kinh phi qudn 1y hanh chinh d6i Véi co quan nha nwéc;

Can cir Nghj dinh sé 34/2019/NP- CP ngay 24/4/2019 ciia Chinh phii vé
viéc sira doi, bé sung mét s quy dinh vé cdn bj, céng chirC Cdp xd va nguwoi
hoat dong khéng chuyén trach ¢ Cp xd, & thén, t6 dan pho;

Can cir Nghi quyét so 258/2020/NQ-HDND ciia HPND tinh Ha Tinh va
hwéng dan sé 324 ngay 08/3/2021 cua Sé Néi vu, s¢ Tai chinh vé viéc quy dinh
6 lwong cdn bé, cong chirc xd, phwong, thi tran; Chic danh, so hfo’ng, muC
khoan chz phu Cap doi véi ngwoi hoat déng khéng chuyen trach ¢ Cdp xd, ¢
thon, to dan pho Mitc boi diedng doi Véi nguoi tryc tiép tham gia céng viéc cua
thén, t6 dén pho,

Can cir Théng tw sé6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh
quy dinh ché d thanh todn tién nghi phép hang niam cho cén bg céng chire, vién



chue, lao dong hop déng lam viéc trong cdac co quan nha nwdéc va don vi Su
nghiép cong; Théng tw sé 57/2014/TT-BTC cua Bé Tai chinh ngay 06/5/2014 vé
sira d6i,bé sung mét so diéu trong théng tw s6 141/2011/TT-BTC;

Can cit Théng tw s6 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cia B Tai Chinh
quy dinh viéc lap du toan, quan ly va su dung kinh phi thuc hién cac hoat dong
Kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw so 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bé Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc s dung von nha nuwde dé mua sam duy tri hoat déng
thuwong xuyén cua co quan nha nuwoc, don vi thugc luc lwong vii trang nhan dan,
don vi suw nghiép cong lap, t6 chire chinh tri, 16 chirc chinh tri - xa héi, té charc
chinh tri, xa héi - nghé nghiép, té chite xda héi, té chire xd héi nghé nghiép;

Can cuw Thong tuw 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 nam 2013 cua B¢
tai chinh Quy dinh vé thu tuc thu, ngp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh
phi tir ngdn sach nha nuwoc bao dam cho hoat dong cua cdc luc lwong X phat vi
pham hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiér thi hanh mét sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thuéng; Théng tw sé
08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mét
sé diéu cua Nghj dinh sé 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Thi dua, khen thuéng; Quyér dinh sé
38/2019/0D-UBND ngay 28/6/2019 cuia UBND tinh vé ban hanh quy ché thi
dua, khen thuong;

Can cir Théng tw sé6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cva B¢ Tai chinh
quy dinh ché dé cong tac phi, ché dé héi nghj; Nghj quyét s6 70/2017/NQHPND
ngay 13/12/2017 ciia HPND tinh Ha Tinh quy dinh ché dé céng tdc phi, ché do
hoi nghy;

Can cit OD sé6 10/2014 ngay 24/03/2014 ciia UBND Tinh Ha Tinh v/v quy
dinh mizc chi thuc hién cdc hoat dong Kiém sodt thii tuc hanh chinh.

Can cir Théng tw s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B Tai chinh
quy dinh vé qudan Iy ngdan sdch xd va cdc hoat dong tai chinh khdc cia xd,
phuwrong, thj tran;

Can cir Quyét dinh sé 42/2017/0P-UBND ngay 26/9/2017 ciia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc Quy dinh tam thoi ché dg céng tdc phi, ché dé chi héi nghy;

Can ciwr Thong tw 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua B¢ tai chinh,;
Nghi quyét s6 99/2018/NQ-HPND Tinh Ha Tinh ngay 18/7/2018 vé mirc chi boi
dudng doi V&i nguoi lam nhiém vu tiép céng dan, xir Iy don thw khiéu nai, té
cdo, kién nghi, phdn dnh trén dia ban Tinh Ha Tinh;

Can cir thong tw s6 11/NBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép khdch
nwdc ngoai vao Viét Nam, ché d@g chi hgi nghi, hoi thdo QUéC té tai viét Nam va
ché dg tiép khdch trong nwéc;

Can cir quyét dinh sé 6971/0D-UB, ngay 26/12/2022 ciia UBND huyén



Hirong Son vé viéc giao chi tiéu Thu - Chi Ngdn sdch nam 2023 cho UBND xd
Tan My Ha,

Can cir Nghi Quyét sé: 35/NQ-HPND, ngay 04 thing 01 nam 2023 cua
HPND xd Tan My Ha Vé viéc phé chuan duw todn Thu-Chi Ngdn sach nam 2023;

Can cir Quyét dinh sé 01/0P-UBND ngay 04/01/2023 ciua Uy ban nhdn
ddn xd vé Viéc phan bé Thu- Chi ngdn sdch nam 2023;

Sau khi té chizc thao ludn réng rdi dan chii, céng khai trong co quan va
¢6 ¥ kién théng nhdt cua té chire cong doan co sé xa Tan My Ha;

Xét dé nghi cia Ké todn ngdn xd, sau khi théng nhdt véi cdac ban nganh
lién quan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu nodi bo nim
2023 d6i vai can bo, cong chic xa Tan My Ha.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Giao Cong chitc Tai chinh-Ké toan co trach nhiém huéng dan thuc hién
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Vin phong xa, Cong chuc Tai chinh-Ké toan, cac nganh, doan thé
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- Kho bac Nha nuéc huyén; . )

- Phong TC-KH huyén;

- TTDU-HDND x3;

- Chu tich, cidc Pho Chu tich;
- C4c nganh, doan thé;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TAN MY HA Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ NAM 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6:02/0P-UBND ngay 04 thdng 01 nam 2023
cua UBND xd Tdn My Ha)

I. MUC PiCH, NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Muc dich xdy dung quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai
san cong:

- Tao quyén cha dong va tu chiu trach nhiém trong quan 1y va chi tiéu tai
chinh cho Thu truéng co quan;

- Thyc hién tiét kiém, chéng lang phi chi tiéu trong co quan;

- Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua;

- Tao quyén cha dong cho cac can b, cong chirc va nguoi lao dong trong
co quan hoan thanh tét nhiém vu chuyén méon duogc giao;

- La cin ct dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soat cia KBNN; co quan quén 1y cdp trén, co quan tai chinh va cac co
quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

- Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi phi dé bo
sung thu nhéap tang thém cho can bd cong chirc, thu hat va gitt dugc nhirng
nguoi co nang lyc trong don vi.

2. Nguyén tic xay dwng quy ché

- Tong muc chi ca nam khong vuot qua du toan chi hang nam dwgc UBND
xa phé duyét va HDND xa giao cho céc don vi.

- Ché @6 chi tiéu noi bo khong vugt qua ché do chi hién hanh do co quan
c6 tham quyén quy dinh.

- Ché d¢ chi tiéu, quan ly sir dung tai san cong phu hop véi hoat dong dic
thu cua co quan.

- bam bao cho co quan, can bg cong chirc va nguoi lao dong hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

- Pam bao quyén lgi hop phéap cho can bo, cong chirc, ngudi lao dong.

- Moi hoat dong chi ti€u phai dam bao:

+ C6 chu truong, dugc phép chi ctua ngudi quan 1y va diéu hanh, c6 du
hoa don, chitng tir hop phéap, hop 18 theo ché do quy dinh.

- Dan chi, céng khai hoa trong can bd, cong chuc, té chic cong doan co
quan.



3. Cin cir dé xay dwng quy ché;

Can ctr Luat T6 chtrc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sta
d6i, b6 sung mot sé diéu cua Luat Té chirc Chinh phu va Luat T chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can ct Luat Ngan sach nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Can ct Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015;

Can cur Luat Quan ly, sir dung tai san tai san cong ngay 21/6/2017,

Can cit Nghi dinh sb 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lut ngan sach nha nuéc;

Can ct Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu
quy dinh ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh dbi vdi cic co quan Nha nuéc; Nghi dinh sé 117/2013/ND-
CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot sé6 diéu Nghi dinh
130/2005/Nb-CP;

Can ci Nghi dinh S6: 04/2015/NP-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua
Chinh phi Vé thuc hién dan cha trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha
nudc va don vi su nghiép cong 1ap;

Can ct Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV cua Bo Tai chinh
va Bo Noi vu ngay 30/5/2014 vé viéc quy dinh ché do tu chu, ty chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i vi co quan nha nuéc;

Can ctr Nghi dinh s6 34/2019/NP- CP ngay 24/4/2019 ctia Chinh phua vé
viéc stra d6i, bo sung mot sé6 quy dinh vé can bd, cong chirc cap xa va ngudi
hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, ¢ thon, to dan pho;

Can cir Nghi quyét s6 258/2020 cua HDND tinh Ha Tinh va hudng dan sb
324 ngay 08/3/2021 cua S& Noi vy, s¢ Tai chinh vé viéc quy dinh sé lugng can
bo, cong chirc xi, phuong, thi tran; Chic danh, sé lwong, mic khoan chi phu
cap ddi véi nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xd, & thon, té dan phd;
Mtc bdi dudng ddi véi ngudi truc tiép tham gia cong viéc cua thon, to dan pho;

Can ctr Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai chinh
quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim cho can b coéng chirc, vién
chire, lao dong hop dong lam viéc trong cic co quan nha nudc va don vi Su
nghiép cong; Thong tu sb 57/2014/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 06/5/2014 vé
stra d6i,b6 sung mot sé diéu trong thong tu s6 141/2011/TT-BTC;

Cin ctr Thong tu s 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cua Bo Tai Chinh
quy dinh viéc lap du toan, quan 1y va st dung kinh phi thuc hién cac hoat dong
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu sé 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc st dung vén nha nudc dé mua sim duy tri hoat dong
thuong xuyén cia co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan,
don vi sy nghiép cong 1ap, to chic chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, to chtc
chinh tri, x4 hoi - nghé nghiép, t6 chic xa hoi, to chirc xa hoi nghé nghiép;



Can cu Thong tu 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 nam 2013 cua Bo
tai chinh Quy dinh vé tha tuc thu, nop tién phat, bién lai thu tién phat va kinh
phi tr ngan sach nha nudc bao dam cho hoat dong cua cac luc lugng xu phat vi
pham hanh chinh;

Can ct Nghi dinh sé 91/2017/ND CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thu’ong, Thong tu so
08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua Bé Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Nghi dinh sé 91/2017/NDP-CP ngay 31/7/2017 caa Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong; Quyét dinh sé
38/2019/QP-UBND ngay 28/6/2019 ciia UBND tinh vé ban hanh quy ché thi
dua, khen thuong;

Can ctr Thong tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Nghi quyét sé
70/2017/NQHBND ngay 13/12/2017 cua HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché do6
cong tac phi, ché do hoi nghi;

Can ct QP s 10/2014 ngay 24/03/2014 cuia UBND Tinh Ha Tinh v/v
quy dinh mtc chi thyc hién cac hoat dong kiém soat tha tuc hanh chinh.

Can ct Thong tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh vé quan 1y ngan sach x3 va cic hoat dong tai chinh khac cua xi,
phuong, thi tran;

Cian ctir Quyét dinh sb 42/2017/QD-UBND ngay 26/9/2017 caa UBND tinh
Ha Tinh vé viéc Quy dinh tam thai ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi;

Céan ctr Thong tu 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua B0 tai chinh;
Nghi quyét s6 99/2018/NQ-HPND Tinh Ha Tinh ngay 18/7/2018 vé murc chi boi
dudng d6i voi ngudi 1am nhiém vu tiép cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, té
c4o, kién nghi, phan anh trén dia ban Tinh Ha Tinh;

Cian cr thong tu s6 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép khach
nudc ngoai vao Viét Nam, ché do chi hoi nghi, hoi thao québc té tai viét Nam va
ché d6 tiép khach trong nudc;

Can clr quyét dinh s6 6971/QP-UB, ngay 26/12/2022 cia UBND huyén
Huong Son vé Viéc giao chi tiéu Thu - Chi Ngan sach nam 2023 cho UBND x4
Tan My Ha;

Can cir Nghi Quyét sé: 35/NQ-HPND, ngay 04 thang 01 nam 2023 cua
HPND x3 Tan My Ha vé viéc phé chuan dy toan Thu-Chi Ngan sach nim 2023;

Can ctt Quyét dinh sé 01/QD-UBND ngay 04/01/2023 cta Uy ban nhéan
dan xa vé viéc phan bo Thu- Chi ngan sach nam 2023.

I1. NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO.

UBND x4 Tan My Ha thuc hién vé quy ché chi tiéu noi bo, duge ap dung
d6i voi cac can bo, cong chire, ngudi lao dong thudc Co quan Pang uy, HDND,
UBND, UBMTTQ va cic ban nganh doan thé xa Tan My Ha, huyén Huong Son
cu thé & mot sé linh vyuc cha yéu sau:



1. Nguyén tic, trinh tw thi tuc thanh toan:

Nguoi dé nghi thanh toan phai tap hop day du cic chung tir goc phat sinh
theo quy dinh cua Bo Tai chinh, bao gdm hoa don tai chinh, phiéu thu, phiéu
chi, bién lai thu tién, Vé gidy di duong...va cic gidy to lién quan khac nhu:
Quyet dlnh glay moi, glay gigi thiéu.... (khi thanh toan céng tac phi), gidy nhan
tién, gidy d¢é nghi mua sim, dy tri mua hang, bao gia ...(khi thanh toan mua
hang); du tru tam tng (khi c6 nhu cau tam ung); bang bao gia, hop dong, thanh
1y hop ddng, gidy giao nhan tai san... (khi thanh toan cac khoan mua sim Ion,
dich vu thué ngoai...). Ké toan cin c& chung tir gbc, kiém tra dinh mirc va trinh
thu truong co quan xem xét, giai quyét. Khi can tam tng tién dé thyc hién cac
hoat dong thuong xuyén cua nganh, trudng cac ban nganh, ca nhan phai lap to
trinh du tru kinh phi trinh chu tai khoan xét duyét va chuyén sang phong ké toan
toi thiéu trudc 03 ngay. Mic tam Gng cin cr vao tinh chat cac khoan chi can
thuc hién, trong vong 10 ngay khi cong viéc hoan thanh phai tap hgp da ching
tr theo quy dinh dé thanh toan néu qué thoi gian quy dinh phai tu chiu trach
nhiém ca nhan trong viéc hoan tra lai tién da ung va s& khong dugc ung tiép
ngan sach cling nhu khau trir vao khoan thanh toan ctia minh. Tat ca cac khoan
chi hoat dong cua cic ban nganh phat sinh trong nim phai hoan chinh hd so
thanh toan trudc ngay 30/12 (Duong lich)

2. Vé ché dé tién lwong, tién cong:

2.1. Tién lwong, tién cong; cdc khoan phu cdp lwong.

a. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cip cuia can bo, cong chirc,
nguoi lao dong duogc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Bang
tién luong, tién cong va cac khoan phu cap cua cong chuc, nguoi lao dong hang
thang duoc cong khai cho ngudi nhan;

- Phuong thirc chi tra: Chuyén khoan quan tai khoan ca nhan cua can bd,
cong chuc va cac khoan phu cip can bo khong chuyén trach. Tra tién mit cho
can bo thon va cac ché do khac.

b. Cac khoan trich ndp theo luong: Bao hiém xa hoi, BHYT, KPCP, ké
toan thuc hién trich ndp cho can bd, cong churc, nguoi lao dong theo quy dinh
hién hanh cua nha nudc;

2.2. Ché dé ém dau, thai san:

Khi can bo,cong chtrc, ngudi lao dong nghi dm dau, thai san theo ché do;
Vian phong UBND xi phdi hop véi ké toan lam tha tuc guri co quan c6 tham
quyén tham dinh cac ché d6, khi c6 két qua thong bao cua co quan c6 tham
quyén, ké toan thuc hién thanh toan kip thoi cac ché do cho can bo, cong chuc,
nguodi lao dong.

2.3. Ché d¢ bé phdn tiép nhdn va trd két qud mét cira xa;

Thyc hién theo Quyét dinh sé 37/2018 cua UBND tinh Ha Tinh ngay
15/10/2018 va Quyét dinh sé 45 ngay 18/12/2018 caa UBND x3 quy dinh tam
thoi vé ché @6 hd tro dbi véi can bo, cong chirc cip xa lam viéc tai bo phan tiép



nhan va tra két qua trén dia ban tinh. UBND trich ngan sach hd tro cac chuc
danh lam viéc tai bo phan tiép nhan va tra két qua muc téi da 200.000
ddng/nguoi/thang, gdm: Chu tich Uy ban nhan dan; 01 phé chu tich UBND x3;
01 cong chuc VP-TK; 01 cong chirc van hoa chinh sach; 01 cong chuc Pia chinh
- XD, dét dai; 01 céng chtrc Tai chinh - ké toan; 02 Cong chitc Tu phap - Ho
tich. (Theo Quyét dinh phan cong ctia UBND x4).

2.4. Ché dp béi dwing doi Véi ngwoi lam nhiém vu tiép cong dan, xiv Iy
don thw khiéu ngi, té cdo, kién nghi, phdn dnh;

Can ctr Thong tu 320/2016/TTBTC ngay 14/12/2016 cua B0 tai chinh quy
dinh: Chi bdi dudng cho cong chtirc dugc phan cong kiém nhiém cong tac tiép
dan va nhan don thu: Muc bdi dudng vai hé s6 0,2 * lwong co ban/nguoi/thang;
(Gom dong chi chu tich UBND va d/c Nguyén Truong Thu — Vian phong UBND
Xa).

2.5. Ché dé doéi véi can bd, cong chirc la ddu moi kiém sodt Thii tuc
hanh chinh:

Can ct Thong tu s6 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cua Bo Tai chinh
quy dinh: Chi cho can bd, cong chirc 1a dau méi kiém soat tha tuc hanh chinh,
murc chi 15.000 d/ngudi/ngay lam viéc tic bang 330.000 dong/ngudi/thang gom:
P/c Pham Dinh (phé chi tich UBND x4) va d/c Cao Thi Thu Hién (Vin phong
UBND x4#) duoc phan cong kiém soat thu tuc hanh chinh.

2.6. Vé ché dé hé tro khdc cho CBCC va dich vu thué mwon khdc:

- P6i v6i can bo kiem Thu quy hd tro 500.000d/thang.

- B6i véi cong viéc thué quét don, vé sinh uy ban: 1.400.000 dong/thang,
bao gom ca chi phi mua cong cu dung cu do dung dé quét don, vé sinh.

3. Vé sir dung vian phong pham:

3.1. Vin phong phdam, dung cu vin phong:

- P/c Nguyén Truong Thu - VPUBND x4, ban Tai chinh xi lién hé véi
don vi cung &ng dich vu photocoppy va cung ttng VPP, dung cu VP, hop ddng
véi don vi cung cap dich vu VP, pho to tai liéu. Viéc cung cap VPP do d/c
Nguyén Truong Thu nhan va cap cho ting bd phan. Can bo, cong chuc, ban
chuyén trach khi photocoppy tai liéu phai bao cdo d/c Thu va ghi vao so theo
doi. Ban Tai chinh xa ¢6 trdch nhiém thanh toan 3 thang 1 1an cho don vi cung
cap dich vu. Khi thanh toan phai c6 héa don GTGT, bang ké va kém theo hop
ddng co xac nhan cua d/c Nguyén Truong Thu. B/c Nguyén Truong Thu chiu
trach nhiém vé viéc theo ddi van phong pham, dung cu van phong, photocopy tai
liéu tach ra dé trir vao ngudn hoat dong cua cac doan thé, cac ban nganh cip xa.

- P4i voi tu sira thuong xuyén cac loai may tinh, may in, hé thong mang
intenet dé phuc vu hoat dong thudong xuyén: Mdi bo phan, can bd, cong churc,
cac ban nganh cap xa khi can tu sira phai bao d/c Phan Pinh Quy dé d/c Quy lién
hé voi don vi cong nghé thong tin chiu trach nhiém tu sira, thay thé thiét bi may
tinh, may in..... UBND x4 thanh toan cho nha cung c4p 3 thang 1 1an. Khi thanh



toan phai ¢6 hoa don GTGT va kém theo bang ké va hop dong, c¢6 xac nhan cua
d/c Quy. B/c Quy chiu trach nhiém theo gioi viéc mua sim, sira chita cuaa ting
bo phan, ban nganh cip xd va tach ra dé trir vao ngudn hoat dong cia cac doan
thé, cac ban nganh cap xa.

T4t ca cac nodi dung nay phai thuc hién tiét kiém, chéng lang phi.

3.2. Thanh todn tién nwéc uong; vé sinh cong sé.

- Kinh phi mua nudc khoang Son Kim phuc vy hang ngay va khi cé cac
cudc hop hay hoi nghi: Mtrc chi khong qua 1.000.000d6ng/thang va dugc chi tra
3 thang 1 lan. Khi thanh toan phai c6 hoa don mua nudc khoang; (Khong ap
dung cho cac cudc hop cua cac ban nganh, doan thé).

- N4u nudc ché phuc vu cac hoi nghi hgp dong véi d/c Nguyén Thi Thanh
Huyén thon Hong Ha, x4 Tan My Ha. Tuy theo thuc té cac cudc hop dé dit nau.

3.3. Thanh todn tién di¢n sdng, dién thoai, internet:

Mtc chi thanh toan tién dién sang, dién thoai, internet theo thuc té sir
dung cin ctr chi s6 sir dung tai cong to dién va don gia do co quan cung cap dich
vu theo héa don thanh toan.

3.4. Quy dinh ché dé Hgi nghi, céng tic phi, tiép khdch:

Can ct Théng tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do6 hoi nghi; Nghi quyét sé 70/2017/NQ-
HPND ngay 13/12/2017 cia HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché d6 cong tac phi,
ché @6 chi hoi nghi.

Can ct thong tu s6 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép khach
nudc ngoai vao Viét Nam, ché do chi hoi nghi, hoi thao qudc té tai viét Nam va
ché do tiép khach trong nudc;

a. Ché @d cong tac phi:

- Khoan cong tac phi: Khong chi

- Ché 6 di cong tac:

Can bg, cong chirc di cong tac ngoal huyén cd quang duong tu tru so
UBND xi dén noi cong tac tir 40 km tro 1én khi cac co quan cé tham quyén cir
di thuc hién nhiém vu theo cic dot cong tac cu thé, thi dugc thanh toan tién
phuong tién di lai, phu cip cong tac phi; néu di qua dém thi duoc thanh toan
tién thué phong nghi dong thoi van duoc huong khoan tién cong tac phi khoan
theo thang.

- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

+ Thanh todn theo hinh thuc khodn :

- Can b9, cong chirc di cong tac ngoai huyén co6 quang duong tur tru sé
UBND xi dén noi cong tac tir 40km trd 1én. Puoc thanh toan tién thué phong
nghi mtc khoan tdi da khong qua 150.000d/ngay, dém/ngudi;

( Truong hop dac biét; Nhitng noi di cong tac khong co nha nghi, khach
San, cho thué tro... thi moi ap dung cho hinh thuc nay.)

+ Thanh todn theo hod don thuc té:



- Can b9, cong chuc di cong tac ngoal huyén co6 quang duong tu tru sé
UBND xa dén noi cong tac tir 40km tro 1én duge thanh toan gia thué phong nghi
khong qua; 400.000 dong/ngay, dém/phong theo tiéu chuan 2 ngudi /1 phong.

Cac murc chi thanh toan tién thué phong nghi trén 1a mirc chi da bao gém
cac khoan thué, phi ( néu c6) theo quy dinh cua phap luat.

+ Thanh todn tién tau xe, chi phi di lai;

Néu di bang tau, xe buyt, xe khach thong thuong: Puoc thanh toan
theo gia vé thuc té truong hop khong cé vé duge thanh toan theo gia thi truong.

Néu di bang phuong tién tu tic c4 nhan cia minh thi duoc thanh toan
tién tau xe trong duong voi gia vé tau, xe thyc té theo gia thi truong.

+ Phu Cdp lwu tru;

- Mirc phu cép luu tra khong quéa: 100.000 dong/ngay/ngudi di cong tac
noi tinh Chung tir thanh toan cong tac phi:

1, Gidy di duong cta nguoi di cong tic c6 dau xac nhan ciia co quan don
vi noi dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi luu tro).

2, Vian ban hoic ké hoach cong tac da duoc thu trudng co quan, don vi
phé duyét; cong van, gidy moi, vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

3, Hoa don, chung tor mua vé hop phap theo quy dinh cua phéap luat khi
di cong tac bang cac phuong tién giao thong hoic gidy bién nhan cua chu
phuong tién.

4, Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan, don
vi duyé¢t thanh toan ( 4p dung khi thanh toan khodn chi phi di lai)

5, Héa don, chting tir thué phong nghi hop phédp theo quy dinh cua phap
luat ( ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té)

b. Chi ché @o hdi nghi:

- NO1 dung va mutc chi: Can ctr dac diém tinh hinh hoat dong cua don vi,
mot s6 tiéu chuan, dinh mac chi cu thé nhu sau:

1. Chi hoi nghi, tap huén;

Cian ct Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai chinh,
Quyét dinh quy dinh tam thoi sé 42/2017/QD-UBND ngay 26 thang 9 nim
2017 ctia UBND Tinh Ha Tinh dé¢ thuc hi¢n cy thé nhu sau:

- Hoi nghi Tong két khong quéa 01 ngay;

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chét va
noi dung chuyén dé;

- Tap huin khong qua 03 ngay:;

- Céc 16p tap huan tir ngudn dao dao, bdi dudng can bd, cong chirc Nha
nudc tir ngudn kinh phi thude cac chuwong trinh, du an, thi thoi gian mo 16p thuc
hién theo chuong trinh duoc cip c6 tham quyén phé duyét;

- P6i véi cac cudc hop khéc, tuy theo tinh chat va ndi dung ma bd tri
thoi gian hop 1y nhung khéng qua 2 ngay.

- Cac khoan duoc thanh toan:



+ Tién in, po to tai lidu va gidy, but;

+ Chi hd tro tién an cho khach moi khong huong lwong tir ngan sach nha
nudc ;

+ Tién thu lao cho giang vién, bao cao vién;

+ Tién nudc udng, ma két, trang tri hoi trudng va cac khoan chi khac
theo thuc chi va thuc duyét chi.

* Mc chi cu thé:

- Photocoppy, in 4n tai liéu (Chi bang chuyén khoan )

-Tién an dai biéu khong huong luwong: khong qua 100.000d/1ngay/1
nguoi;

- Tién giai khat gitra gio: 20.000d/ ngay/dai biéu;

- Tién giang vién

+ Tién thu lao cho bao cao vién, giang vién cap tinh: 500.000d/ngay.

+ Tién thu lao cho bao cdo vién, giang vién cap huyén: 300.000d/ngay.

+ Tién thu lao cho bao cdo vién, giang vién cap xi: 200.000d/ngay.

+ Céac khoan chi phi thué mudén khac phuc vu hdi nghi nhu: thué xe, thué
giang vién ngoai ... phai c6 hop dong, gidy bién nhan hoic hoéa don (trong
truong hop thu dich vu).

- Tién hoa twoi chi sir dung trong dai hoi, hoi nghi va to chtc cac ngay 18
I6n, duoc thanh toan trén chung tir Héoa Don. (Chi bing chuyén khoan).

* Hoa don chung tir thanh todn hdi nghi.

+ Vin ban, ké hoach t6 chirc hoi nghi duoc ngudi co6 thAim quyén phé
duyét theo quy dinh.

+ Hoéa don, chung tir hop phap va bang ké thanh toan déi vdi cac khoan
chi bang tién cho ngudi tham du hoi nghi, theo quy dinh cua Phap luat hién
hanh vé hoa don, ching tir thanh toan.

+ V& chi khen thuong:

Khi c6 Gidy khen tai cac hoi nghi tong két thi mtrc khen thudng duoc ap
dung theo Luét thi dua khen thudng ngay 26/11/2003; Nghi dinh 65/2014/TTg-
CP cua Thu tuéng Chinh phu huéng dan Luat thi dua khen thuong sita doi nam
2013. Giay khen tai cac hoi thi, hoi thao do xa td chic thi mirc khen cin cir vao
thé 18 hoi thi, Quyét dinh cua UBND xi va phu thudc vao ngan sach hoat dong
cua ting nganh nhu sau: Pbi v6i ca nhan: Muc tdi da: 223.500 ddng/ca nhén;
D6 véi tap thé: Muc tdi da: 447.000 ddng/tap thé (Giao cho can bd chuyén méon
tham muu ho so s6 lugng, ddi twong dugc khen thudng).

¢, Chi tiép khdch.

Can cu thong tu s6 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép khach
nude ngoai vao Viét Nam, ché do chi hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va
ché d6 tiép khach trong nudc;

- Péi vai khach trong nudc:
+ Pbi voi khach 1am viéc tryc tiép véi Lanh dao Pang uy, HDND, UBND



x4: Khi khach dén lam viéc c6 nhu cau an, nghi tai x4, lanh dao Pang uy,
HDPND, UBND xi thong bio cho Vin phong biét s6 luong khach, thanh phan
lam viéc, thoi gian 1am viéc dé Vian phong bb tri; mirc dn va hinh thuc tiép theo
quy dinh chung, trir treong hop dic biét do 1anh dao xa quyét dinh.

+ P6i voi khach cac b phan chuyén mén coé lién quan: Khi cac bo phan
chuyén mon c6 khach Tinh vé lam viéc, 1anh dao cac phong, ban bao Vin phong
s luong ngudi, thanh phan doan, thoi gian dén 1am viéc dé Van phong béo céo
lanh dao UBND x4 va b tri an nghi theo quy dinh, nghiém cam cac té chuc, ca
nhan tu tiép khi chua c6 chu truong cua lanh dao Pang ty, HDND, UBND xa.

Chi nuéc udng muc chi téi da 30.000 dong/nguoi/budi

Mtc chi moi com t6i da khong qua: 300.000d6ng/ngudi/suat (da bao géom
ca d6 udng.)

- Chuang tir thanh toan can cir vao hop dong va hoa don thu tién cua cac don
Vi ¢6 chirc nang cung cap dich vy;

- Tuyét d6i khong duoc dung rugu ngoai dé tiép khach vai moi hinh thuc.

4. Chi mua siam tai san, trang thiét bi, phwong tién, vat tu, chi sira
chira thwdng xuyén va sia chira |6n tai san co dinh.

1. Chi mua sidm tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc cia co quan

a. Trinh tu thu tuc:

- Phai dam bao ding qui dinh ctia Nha nuéc;

- Xay dung ké hoach mua sam: Cian ct nhu cau st dung thuc té, dinh ky,
hang quy (trudc ngay 25 cia thang dau quy), cac bd phan cé nhu cau mua sam
tai san, thiét bi 1am viéc gui ké toan tong hop nhu cau, can dbi kinh phi va tham
muu Thu trudng co quan phé duyét danh muc dé thyc hién:

- Truong hop mua sim dot xuat dé kip thoi phuc vu cong tac (khong co
trong ké hoach mua sim xay dung hang quy), sau khi c6 dé& xuét cua bo phan
chuyén mon, ké toan tong hop, can ddi ngudn kinh phi, trinh thu truong co quan
xem xét, can dbi va quyét dinh;

- Viéc mua sim tai san thuéc danh muc tai san mua sam tap trung theo
quy dinh cuia UBND tinh. Pau niam, cac bo phan chuyén mon xay dung ké
hoach, gui ké toan tong hop, soat xét nhu cau, nguén kinh phi, trinh tha trudéng
co quan phé duyét ké hoach; guri Phong TC-KH Huyén téng hop trinh S¢ Tai
chinh (trung tdm dich vu tai chinh cong);

5. Chi sira chira tai san co dinh:

Bo phan chuyén mon ra soat, tong hop trinh tha trudng co quan phé duyét
ké hoach stra chita nho phuc vu hoat dong thudng xuyén ctia co quan.

6. Cac khoan chi khac:

- V& ché do hd tro hoc tap, nang cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vuy;

Can bo, cong chirc trong bién ché, can bo BCT duoc UBND x4 cur di bdi
dudng nang cao trinh do, chuyén mon nghiép vu vé 1y luan chinh tri, Quan 1y
Nha nuéc, duge thanh toan cac khoan tién luong theo quy dinh hién hanh cua



Nha nuéc, UBND xa hd trg ¥ sd tién hoc phi. Trudng hop ca nhan ty xin di dé
nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu thi khong dugc thanh toan; trir cac
truong hop di hoc theo diéu dong caa UBND huyén, S& Noi vu thi duoc thanh
toan cac ché do theo quyét dinh cia UBND tinh quy dinh;

- Chi tham hoi:

+ D4i véi can bd thon (Bi thu, thon truong) khi bi dm dau dic biét, UBND
x4 t6 chtc thim hoi dong vién, mic tham hoi bing tién khong qua 300.000
ddng/luot, khong qua 02 1an/nim/ngudi.

- Chi tham héi 6m dau gdm: Can bo, cong chuc, gia dinh than nhan can
bd, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach (cha, me, vo, chdng, con),
gia dinh chinh sach gém: thuong binh, bénh binh, than nhan gia dinh li¢t s (cha,
me, Vo, chéng) mtc chi téi da 700.000d/ngué’i/1§n, mot ndm khdéng qua
021an/d6i tuong;

- Chi 18 tang can bd, cong chuc, cha, me, vo, chéng, con can bo, cong
chitc. Mirc chi tdi da 700.000d/dam va 01 vong hoa hodc 01 co diéu.

- Chi hd tro dot xuit cho can bo, cong chic, ngudi hoat dong khong
chuyén trach gap tai nan, thién tai, bénh nan y va c6 hoan canh khoé khan vé kinh
té thi dugc hd tro téi da 1.000.000d/ngudi, mot nim khong qua 02 1an.

- Chi hd trg 2.000.000d cho can bd, cong churc chuyén di no1 khac lam
viéc va cac d/c can bo dén tudi duogc nghi huu. Ngoai ra theo tinh hinh thuc té
va tiy thudc vao ngudén Ngan sach cia don vi. Thu truong don vi phé duyét to
chitc mot budi lién hoan chia tay giira nguoi di, vé va ngudi o lai.

- Nhitng truong hop khac do 1anh dao don vi quyét dinh;

- Chi khéc:

+ Ky niém ngay truyén théng cua cac nganh, cac ban Pang, HDND,
UBND, UBMTTQ, doan thé: Mtc chi khong qua 1.000.000 dong va 1 bo hoa
tuoi tri gia khong qua 500.000d/bo.

+ Chi cac ngay 18 16n cho can bd, cong chirc, can bod khong chuyén trach,
hop dong murc chi toi thiéu khong qua 100.000 dong/nguol/le THi da khong qua
500.000 dong/ngu:m/le (tét duong lich, ngay gi6 t6 Hung Vuong 10/3 AL; ngay
30/4 - 01/5, ngay Qudc khanh 02/9)

+ Chi tét trung thu, ngay 1/6 cho cac chau la con cua CB, CC, NV: Tang
qua tri gia khong qua 500.000 dong/chau.

+ Chi ché d6 tét Nguyén dan:

DP6i véi can bd, cong chuc, ban chuyén trach tdi thiéu khong dudi
2.000.000 dong/nguoi, téi da khong qua 5.000.000 déng/nguoi;

P6i v6i can bo thon: Bi thu, thon truong: tdi thiéu khong duéi: 300.000
dong/ngudi, toi da khong qua 500.000d/ngudi;

Po6i vai chi hoi truong, can bo y té thon, thon trudng, tiéu doi truong,
cong an vién: téi thiéu khong duéi: 200.000 déng/ngudi, téi da khong qua
300.000d/nguoi



D6i v6i nhitng can bo trung ché do thi duoc huéng 1 ché do ¢ mirc cao
nhat.

+ Chi lam thém ngoai gid: Chi lam thém gi¢ vao ngay thuong, ngay tha
bay, chi nhat, ngay 1&.... do chu tich diéu déng (khong duoc chi tra tién lam
thém ngoai gid nham hoan thanh nhiém vu chuyén mén cua can bd, cong chirc)
thi dugc ap dung theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP huéng dan Bo Luat Lao dong
s 45/2019 ngay 20/11/2019, cu thé:

- Vao ngay thuong, it nhat bang 150%;

- Vao ngay nghi hang tuan, it nhat bang 200%;

- Vao ngay nghi 1&, tét, ngay nghi c6 huéng luong, it nhat bang 300%
chua ké tién luong ngay 18, tét, ngay nghi c6 huong luong dbi véi ngudi lao
dong huong luong ngay.

- Thoi gian tinh lam thém gio khong duogc vuot qua 40 gio/thang va
300gio/nam.

- Chi tir nguon tiét kiém chi: Ngoai cac khoan chi trén, néu xa tiét kiém
duoc ngan sach thi duoc chi vao cac khoan sau:

+ Chi tién qua nhan ngay 02/9: 500.000 ddong/nguoi;

+ Chi tién qua tét duong lich: 1.000.000 dong/nguoi;

+ Chi tién qua tét Am lich: 6.000.000 ddng/ngudi.

I11. CHE PQ NGHI PHEP HANG NAM.

Theo quy dinh: Can b9, cong chirc dugc nghi phép hang nam va hudng
nguyén lwong. Mdi nim dugc nghi 12 ngay va duoc ting thém theo tham nién
lam viéc cr 5 nam 9 thang duogc nghi thém 01 ngay. Nhung do dac thu cua dia
phuong nén can bd cong chirc trong don vi khong thuc hién nghi phép theo quy
dinh ma can bo, cong chirc c6 thé nghi dot xuat tir 5 dén 10 ngay/lan nghi trong
nam tuy theo dac thu cong viéc cua tung ca nhan nhung khong dugc nghi qua 15
ngay /1an nghi/nam. Truéc khi nghi phai bao cdo véi tha truong don vi dé dugc
nghi nhung phai dam bao cong viéc da giao.

Cdc khodn chi néu trén (trir cdc khodn lwong va phu cap), cdc khodn
con lgi tuy thugc vao nguén kinh phi ciia don vi dwoc phin bé dé trién khai
thec hign

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Khen thwéng, ky luat;

Can ctir vao quy ché chi tiéu noi bo, cac bd phan trong co quan xi thuc
hién tét quy ché nay thi duoc khen thuéng, vi pham thi bi xur 1y ky luat theo quy
dinh cua Phap luat hién hanh.

2. To chic thwc hién:

Quy ché nay duoc xay dung va thao luan dan chu, cong khai cho can b9,
cong chtc cip x4, can bd ban chuyén trach cip xa va can bo hgp dong lao dong.
Céac ban nganh cin ct vao quy ché nay, xdy dung quy dinh cy thé vé chi tiéu cac
noi dung thuéc pham vi minh thuc hién dé trién khai c6 hiéu qua quy ché da ban



hanh nham thyc hién tiét kiém, chéng lang phi. Giao cho van phong xa phdi hop
Véi céc ban nganh doan thé, ban thanh tra, cong doan xa theo gioi, don déc,
kiém tra thyc hién quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién cé gi vudng méic hoac
c6 thay d6i vé ché @6 chinh sach, bo sung quy ché, cac bo phan bao cao vé Vin
phong x4 tong hop trinh Thu trudng co quan xem xét va giai quyét.

Ngan sach dé can dbi dam bao thyc hién quy ché chi tiéu noi bo theo ché
d6 tu chu, ty chiu trach nhiém duoc bd tri tir ngudn tiét kiém chi tiéu thuong
xuyén./.

UY BAN NHAN DAN XA
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